TRƯỜNG THCS NGUYỄN DU

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37 - NH 2022 - 2023

(Từ ngày 29/5/2023 đến ngày 04/6/2023)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

29/5/2023
	- Chào cờ đầu tuần 
	7h00
	CBQL-GVBM V-T-A 9, VP và HS khối 9

	
	- Trực lãnh đạo đơn vị 
	Cả ngày
	Cô Hương - P.HT

	
	- Họp giao ban Đảng ủy viên tại Đảng ủy P.11
	09h00
	Cô Hiệu trưởng

	
	- Họp giao ban Ban Lãnh đạo
	14h30
	CBQL

	
	- Chỉ đạo, quản lý, phân công thực hiện các báo cáo do cấp trên triển khai trong tuần.
	Trong tuần
	CBQL, các bộ phận liên quan

	
	- Tự kiểm tra việc chế biến thực phẩm ở bếp ăn bán trú và căn tin có biên bản kiểm tra lưu hồ sơ. 
	Trong tuần
	CBQL, cô Quý - YT, NV bếp và quản sinh

	
	- Tham gia Hội thi trực tuyến “Tìm hiểu pháp luật về chuẩn tiếp cận pháp luật”.
	Từ 16 - 30/5
	CB - GV - NV

	
	- Tham gia Hội thi trực tuyến “Tìm hiểu pháp luật về thi đua, khen thưởng”.
	Từ 19/5 - 09/6
	CB - GV - NV

	
	- Nộp hồ sơ viên chức nghỉ hưu tháng 10, 11, 12/2023.
	Trong tuần
	Cô HT và cô Trâm - KT

	
	- Đón đoàn Sở GD&ĐT tổ chức kiểm tra cơ sở vật chất các Điểm thi.
	Theo KH
	Cô Hậu - P.HT, VP

	
	- Bàn giao hồ sơ dự thi của học sinh về Điểm thi THPT thường và THPT chuyên.
	Trong ngày
	Cô Hương - P.HT, cô Tâm - HV, cô Lệ Anh -VT

	
	- Hoàn tất việc xét thi đua cuối năm và gửi hồ sơ về PGDĐT, kèm file về địa chỉ: pthiep.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Trước lúc 

16h00
	Cô HT, cô Lệ Anh - VT

	
	- Hạn chót các Tổ CM gửi hồ sơ đánh giá VC, chuẩn NN về NV Văn thư để tổng hợp trình HT ký
	Trước 11h30
	Các Tổ CM

	
	- Hoàn tất dữ liệu báo cáo trên trục cơ sở dữ liệu ngành
	Hạn chót
	2 cô P.HT, cô Tâm - HV

	
	- Hoàn thành việc xếp học bạ về các Điểm thi. 
	Trước 8h30
	GVCN 9, cô Tâm - HV

	
	- Ôn tuyển sinh 10 theo TKB.
	Trong tuần
	GV dạy Văn, Toán, Anh khối 9

	
	- Phát phiếu báo danh đến học sinh thi tuyển sinh 10.
	Trong tuần
	GVCN 9


	
	- Ôn tập cho học sinh kiểm tra lại theo KH.
	Theo thông báo
	QL môn, GVBM dạy HS phải thi lại, GVCN có học sinh kiểm tra lại

	  Thứ Ba 30/5/2023
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Sáng
	Cô Hậu - P.HT

	
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Chiều
	Cô Hương - P.HT

	
	- Họp Ban chỉ đạo tuyển sinh lớp 10 tại PGD.
	14h00
	Cô Hậu - P.HT

	
	- Thực hiện hoàn chỉnh chế độ cho QL-GV-NV theo QCCTNB trong NH 2022-2023
	Trong ngày
	QL và Kế toán

	
	- Nhận file danh sách học sinh có phiếu báo danh, cập nhật số điện thoại của PHHS. 
	Trong ngày
	GVCN 9, cô Tâm - HV

	Thứ Tư 31/5/2023

	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hương - P.HT

	
	- Họp với Trưởng phòng GD&ĐT và GĐ TTGDTX tại PGD về vụ thư PHHS gửi  TTGDTX thông quan Ban lãnh đạo trường THCS Nguyễn Du
	08h00
	Cô Hiệu trưởng

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá chuẩn hiệu trưởng, chuẩn nghề nghiệp giáo viên năm học 2022-2023 về Tổ chức-PGD
	Trong ngày
	Cô HT, cô Lệ Anh -VT

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá, xếp loại viên chức, người lao động năm học 2022-2023 về Tổ chức-PGD
	Trong ngày
	Cô HT, cô Lệ Anh-VT

	
	- Nộp danh sách phải chuyển đổi vị trí công tác theo danh mục quy định tại Nghị định số 59/2019/NĐ-CP và Danh sách dự kiến sẽ chuyển đổi công tác trong năm 2023 về Tổ chức-PGD
	Trong ngày
	Cô HT, cô Trâm-KT

	
	- Họp đoàn tham gia Hành trình du khảo “Hào khí miền Đông” năm 2023 tại Nhà Thiếu nhi Thành phố
	Cả ngày
	Theo QĐ bên HĐ Đội

	
	- Chọn học sinh làm nhóm trưởng phòng thi tại các Điểm thi. Phân công GV-NV hỗ trợ tại các điểm thi có HS trường thi.
	Trong ngày 
	GVCN 9, QL

	Thứ Năm 01/6/2023
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hậu - P.HT

	Thứ Sáu 02/6/2023
	- Trực lãnh đạo đơn vị
	Trong ngày
	Cô Hương - P.HT

	
	- Nộp hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý II năm 2023 về BP Tổ chức
	Trong tuần
	Cô HT, cô Trâm - KT

	
	- Ngày cuối HS học ôn TS 10 theo Kế hoạch. Ra chơi tổ chức dặn dò HS
	Buổi sáng
	HS khối 9 ôn thi TS 10 và GVBM dạy ôn

	
	- Báo cáo cuối năm học trực tuyến về SGD.
	Trước ngày 09/6
	2 cô P.HT, Tổ trưởng: Văn, Toán, Anh; Nhóm trưởng: Sử, Địa, GDCD, Lý, Hóa, Sinh, KHTN, Tin, Công nghệ, Mĩ thuật, Âm nhạc, GDTC.

	Thứ Bảy

03/6/2023
	- Trực trường theo phân công 
	Cả ngày
	Nhóm BV

	
	- Ban Lãnh đạo Điểm thi họp triển khai công việc của Điểm thi, kiểm tra hồ sơ,…
	Trong ngày
	Cô Hậu - P.HT

	
	- Hội đồng thi tuyển sinh 10 Thành phố khảo sát tình hình chuẩn bị kỳ thi của các điểm thi.
	Trong ngày
	Cô Hậu - P.HT, VP

	
	
	
	

	Chủ Nhật 04/6/2023
	- Trực trường theo phân công 
	Cả ngày
	Nhóm BV

	
	
	
	








Gò Vấp, ngày 28 tháng 5 năm 2023






    

  HIỆU TRƯỞNG
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   Trương Thị Đẹp
